16.9.2022 Auszubildende zum Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

Auszubildende zum Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Q Mosbach, Mosbach-Neckarelz, Schwarzach (% Verwaltung & Management 1l befristet bis 31.08.2026 ®© Volizeit Referenz 2022-0215

Johannes-Diakonie

Sie sind stark flir Menschen und suchen eine sinnstiftende Tétigkeit in einem sozialen Dienstleistungsunternehmen? Dann haben wir bestimmt das Richtige
fir Sie.

Die Johannes-Diakonie sucht zum 01.09.2023 in Mosbach, Mosbach-Neckarelz, Schwarzach:

Auszubildende zum Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

lhre Schwerpunkte in der Ausbildung:

« das Arbeiten mit verschiedenen Anwenderprogrammen
« die Ubernahme von Sekretariats- und Assistenzaufgaben
« das Organisieren und Durchfiihren von Projekten

Das alles und noch viel mehr erlernen und erwerben Sie wahrend einer Ausbildung in der Johannes-Diakonie.

Ihre Starken:

« mindestens einen guten mittleren Bildungsabschluss

« Organisationstalent, Teamféhigkeit, Hilfsbereitschaft, Engagement

« SpaB an der Arbeit am Computer und Erfahrungen mit Microsoft Office
« Interesse an kaufménnischen Zusammenhéangen

Unsere Stérken:

eine abwechslungsreiche Ausbildung in verschiedenen Verwaltungsbereichen

ein fester Ansprechpartner, zuverlassige Betreuung und regelmaBige Azubi-Treffs
eine faire Verglitung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien der Diakonie Deutschland
eine zusatzliche Altersversorgung und Jahressonderzahlung

fachliche und personliche Entwicklungsmoglichkeiten

Angebote zur individuellen Gesundheitsférderung

Wir konnten Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung tiber unser Bewerbungsformular.
Fur fachliche Auskiinfte steht Ihnen Brigitte Wieder, Ausbildungskoordination, Telefon: 06261 88-234, zur Verfligung.

Bei Fragen rund um die Bewerbung wenden Sie sich an unser Bewerbungsteam, Telefon 06261 88-1717, E-Mail bewerbungshotline@johannes-diakonie.de.
Gerne helfen wir lhnen weiter.

Job empfehlen:

4 Aus- und Weiterbildung #\ Betriebliche Altersvorsorge

& Betriebsarzt & Fahrgeldzuschuss OPNV

2 Internetnutzung % Mitarbeitendenrabatte

@ Sport- und Fitnessangebote ¥ Vermogenswirksame Leistungen
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